PROTOCOLLO GENERALE
Competenze dell’ufficio

Ritiro documenti, atti, registrazione e classificazione automatizzata con rilascio di ricevuta al cittadino che lo richieda.

La protocollazione degli atti contiene  i seguenti riferimenti:

· Data ed eventualmente orario documento presentato

· Numero di protocollo del documento

· Sintesi dell’oggetto

· Settore ed ufficio competente

· Acquisizione ottica

· Responsabile del procedimento

· Smistamento corrispondenza ai vari uffici competenti

· Registrazione posta in partenza.

