VERBALE DI DELIBERAZIONE DELLA GIUNTA MUNICIPALE

N° 175
  del 31.12.2003

OGGETTO:

ISTITUZIONE AREA ORGANIZZATIVA OMOGENEA UNICA PER IL PROTOCOLLO INFORMATICO (DPR 428/98 E DPR 445/2000).

L’anno DUEMILATRE (2003), addì  TRENTUNO del mese di DICEMBRE, alle ore 11.45 in Serrenti, nella sala delle adunanze della sede comunale, regolarmente convocata con apposito avviso, si è riunita la Giunta Municipale nelle persone seguenti:

PRESIDENTE:      
TOCCO FULVIO

Sindaco

ASSESSORI:         
BECCIU GIAN LUCA




PINNA UMBERTO

TALLORU PANTALEO


Partecipa alla seduta il Segretario Comunale dr.ssa Maria Corradi.


Il Presidente constatato il numero legale degli intervenuti, dichiara aperta la seduta.

LA GIUNTA

CONSIDERATO che il Capo IV del D.P.R. 28 dicembre 2000 n° 445 “Testo unico delle disposizioni legislative e regolamentari in materia di documentazione amministrativa” pone l’obiettivo della razionalizzazione della gestione dei flussi documentali coordinata con la gestione dei procedimenti amministrativi da parte delle Pubbliche Amministrazioni al fine di migliorare i servizi e potenziare i supporti conoscitivi delle stesse secondo i criteri di economicità, efficacia e trasparenza dell’azione amministrativa;

CONSIDERATO, altresì, che la normativa su citata prevede l’obbligo per le Pubbliche Amministrazioni di individuare, nell’ambito del proprio ordinamento, gli uffici ai fini della gestione unica o coordinata dei documenti per grandi aree organizzative omogenee, intendendosi per queste ultime l’insieme delle unità organizzative responsabili che usufruiscono in modo omogeneo e coordinato di comuni servizi per la gestione dei flussi documentali;

CONSIDERATO, ancora, che il D.P.R. 445/2000 prescrive, per ogni area organizzativa omogenea, l’individuazione del responsabile del servizio per la tenuta del protocollo informatico;

PRESO ATTO che nell’Amministrazione Comunale di Serrenti esiste un unico sistema informatizzato di gestione dei flussi documentali e quindi un unico sistema di protocollazione che ha sostituito, già dal 2001, il registro cartaceo;

PRESO ATTO, altresì, che, sempre nell’ambito di un unico sistema di protocollazione, la registrazione dei documenti viene effettuata dall’Ufficio Segreteria e Affari Generale (Sezione Protocollo) facente capo al Servizio Amministrativo;

PRESO ATTO, ancora, che le linee guida per la stesura del manuale di gestione di cui si devono obbligatoriamente dotare le Pubbliche Amministrazioni consigliano di procedere, sia nei Comuni di grandi dimensioni che nei restanti Comuni, all’individuazione di un’unica area organizzativa omogenea, coincidente con il Comune, al fine di garantire criteri uniformi di classificazione e archiviazione della documentazione, nonché di comunicazione interna tra le Aree stesse;

VISTO che, per dimensione e strutturazione dell’Ente, dislocazione e dotazione strumentale degli uffici, l’individuazione di un’unica area organizzativa omogenea appare la soluzione più funzionale, efficace ed economica nella gestione dei flussi documentali, degli archivi e dei procedimenti amministrativi;

VISTO, altresì, che nell’ambito dell’articolazione organizzativa comunale esiste una sezione protocollo nell’Ufficio Segreteria e Affari Generali, rientrante a sua volta nel Servizio Amministrativo, la cui competenza investe il sistema di protocollazione generale, di archiviazione e di assegnazione dei documenti;

RITENUTO opportuno, alla luce delle considerazioni su esposte, al fine di semplificare e razionalizzare i procedimenti di protocollazione, evitando una frammentazione dei sistemi di protocollo, confermare l’operatività di un unico sistema di protocollazione informatica, individuando un’unica Area Organizzativa Omogenea coincidente con il Comune di Serrenti e quindi con l’intera struttura organizzativa dello stesso;

RITENUTO, altresì, opportuno affidare i compiti relativi alla tenuta del protocollo informatico ai sensi del D.P.R. 445/2000 all’Ufficio Segreteria e Affari Generali (sezione protocollo);

VISTO il DPR N° 428/98;

RICHIAMATA la propria deliberazione n° 150 del 30/11/2001 con la quale si approvava, ai sensi del vigente regolamento di organizzazione degli uffici e dei servizi, la struttura organizzativa dell’ente;

ACQUISITO sulla proposta il parere favorevole espresso ai sensi dell’art. 49 del T.U. 267/2000 del Responsabile del Servizio Amministrativo relativo alla regolarità tecnica;


Con votazione unanime

D E L I B E R A

· Di individuare, nell’ambito del suo ordinamento, un’unica Area Organizzativa Omogenea, coincidente con il Comune di Serrenti e quindi con l’intera struttura organizzativa dello stesso, comprendente tutte le aree, i servizi e gli uffici operanti nell’ambito dell’Amministrazione;

· Di dare atto che i compiti relativi alla tenuta del protocollo informatico, alla gestione dei flussi documentali e degli archivi saranno svolti dalla sezione protocollo dell’Ufficio Segreteria e Affari Generali, facente capo al Servizio Amministrativo;

· Di dare, altresì, atto che il Responsabile del Servizio Amministrativo, sarà, pertanto, automaticamente responsabile anche di tali ulteriori funzioni in quanto ricomprese nell’ambito di competenze proprie dell’ufficio.


Il presente verbale previa lettura, è stato approvato e sottoscritto come appresso:

               IL SINDACO                                                            IL SEGRETARIO COMUNALE  

________________________________________________________________________________


Certifico che la presente deliberazione viene affissa in data                             all’albo pretorio comunale e contestualmente comunicata ai capigruppo consiliari (art. 38 L.R. 38/94), prot. n. _______.

                                                                                                            IL SEGRETARIO COMUNALE

_______________________________________________________________________________________

CERTIFICATO DI PUBBLICAZIONE E DI ESECUTIVITA’

Certifico che la presente deliberazione è stata pubblicata mediante affissione all’albo pretorio del Comune per quindici giorni consecutivi dal                                           al                                         (art. 30 L.R.n° 38/94).

Serrenti, lì ____________

                                                                                                            IL SEGRETARIO COMUNALE

_______________________________________________________________________________________

      La presente deliberazione non soggetta a controllo di legittimità, è divenuta esecutiva in data

 a seguito di pubblicazione all’albo pretorio comunale per dieci giorni consecutivi dal                            , senza opposizioni.

Serrenti, lì ______________

                                                                                                            IL SEGRETARIO COMUNALE

_______________________________________________________________________________________


Copia conforme all’originale per uso amministrativo.

Serrenti, lì ______________

                                                                                                              IL SEGRETARIO COMUNALE







